
The MLS DocManager™ 

How to Upload Documents to your Listings? 

1. Go to the SLIMM Module 
2. Pull up your inventory and select the listing(s) in which you  would like to upload  document(s)  
3. Click on the “Create” link in the Doc(s) column.

 
4. Select the Phase and Deal Type.  Click the “Continue” button.                   

             
5. Click the “Yes” button.  This process will automatically pull up the listing information from The 

MLS database as well as the main listing photo. 

 



6. Click the “Add” link in the Documents section of the page.

 
7. Select the document name that you want to upload.  Click the “Next” button.

 
8. Upload your document.  The only way a CLAW member would be able to see an uploaded 

document is if you make it available by putting a check mark in “Make this document available 
to any member of your MLS”.    Click the “Next” button to complete the process. 

 



 

9.  Users will be able to view these documents by clicking on the document count link on the 
Listing Search Result Page or the Agent Detail Report.  

 

 

 


